
ขั้นตอนการยื่นขออนุญาตประกอบกิจการร้านเกม ร้านคาราโอเกะ และจ าหน่ายวีดิทัศน์ 
ขั้นที่ ๑. เตรียมเอกสารหลักฐาน 
๑.๑ ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ขอ 
๑.๒ ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอ 
๑.๓ รูปถ่ายของผู้ขอขนาด ๒ นิ้ว (ถ่ายไว้ไม่เกิน ๖ เดือน) จ านวน ๒ รปู 
๑.๔ ภาพถ่ายรูปร้านขนาด โปสการ์ด จ านวน ๓ รูป มีลักษณะดังนี้ 
รูปที่ ๑ ถ่ายระยะไกล แสดงให้เห็นที่ตั้งร้าน ( บ้าน ตึก ห้างฯ โรงแรม) 
รูปที่ ๒ ถ่ายระยะใกล้ แสดงให้เห็นด้านหน้าของร้าน ป้ายชื่อร้าน เลขที่ร้าน 
รูปที่ ๓ ถ่ายภายในร้าน แสดงให้เห็นลักษณะการประกอบกิจการ หรือการให้บริการ เช่น ให้เห็นที่วางของ 
หรือ ที่ฉายภาพ (โต๊ะเกม ตู้เกม จอโทรทัศน์ ฯลฯ) 
๑.๕ หนังสือรับรองของข้าราชการระดับ ๔ ขึ้นไป (รับรองความประพฤติ) พร้อมแนบส าเนาบัตรข้าราชการ 
และลงชื่อรับรองส าเนา 
๑.๖ หลักฐานการเสียภาษีเงินได้ 
๑.๗ ชื่อร้านและแผนผัง แผนที่ แสดงที่ตั้งร้าน 
๑.๘ หลักฐานแสดงว่าผู้ขอมีสิทธิใช้สถานที่ประกอบกิจการ เช่น ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย์ ใบทะเบียนการค้า 
หรือ ภพ. ๒๐ กรณีไม่มีใบทะเบียน ต้องมีหนังสือยินยอมจากเจ้าของสถานที่มาแสดง พร้อมแนบส าเนาบัตร
ประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าบ้าน หรือเจ้าของสถานที่ พร้อมลงชื่อรับรองส าเนา 
 
ขั้นที่ ๒. การกรอกแบบฟอร์ม 
๒.๑ กรอกแบบค าขออนุญาตประกอบกิจการให้เช่า แลกเปลี่ยนหรือจ าหน่าย ซึ่งเทปหรือวัสดุโทรทัศน์ 
( ทท. ๑ ) 
๒.๒ กรอกแบบค าขออนุญาตให้ฉายหรือให้บริการซึ่งเทปหรือวัสดุโทรทัศน์ ( ทท. ๔ ) 
๒.๓ กรอกแบบค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการให้เช่าแลกเปลี่ยน หรือจ าหน่ายซึ่งเทปหรือวัสดุ
โทรทัศน์ ( ทท. ๓ ) (โดยให้น าส าเนา แบบ ทท.๓ เดิมมายื่นประกอบพร้อมเอกสารในการขอต่ออายุใบอนุญาต
ทุกครั้ง) 
 
ขั้นที่ ๓. การยื่นเอกสาร 
ให้ยื่นต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ ส านักงานวัฒนธรรมจังหวัด  
 
ขั้นที่ ๔.การพิมพ์ลายนิ้วมือ 
ส าหรับผู้ยื่นขออนุญาตประกอบกิจการเช่า แลกเปลี่ยน จ าหน่าย ซึ่งเทปและวัสดุโทรทัศน์ 
 



 
ขั้นที่ ๕.การช าระค่าธรรมเนียม 
๕.๑ ขออนุญาตประกอบกิจการให้เช่า แลกเปลี่ยนหรือจ าหน่าย ซึ่งเทปหรือวัสดุโทรทัศน์ ( แบบ ทท. ๑ )
(ระยะเวลา ๒ ปี)  
ช าระค่าธรรมเนียม ๑,๐๐๐.- บาท 
๕.๒ ขออนุญาตให้ฉายหรือให้บริการซึ่งเทปหรือวัสดุโทรทัศน์ ( แบบ ทท. ๔ ) (ระยะเวลา ๖ เดือน)  
ช าระค่าธรรมเนียม ๒๕๐.- บาท 
๕.๓ ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการให้เช่าแลกเปลี่ยน หรือจ าหน่ายซึ่งเทปหรือวัสดุโทรทัศน์  
(แบบ ทท. ๓ )  
ช าระค่าธรรมเนียม ๑,๐๐๐.- บาท 
๕.๔ ขอออกใบแทนใบอนุญาตทุกชนิดกรณีสูญหายหรือช ารุดในข้อความส าคัญ  
ช าระค่าธรรมเนียม ๒๕.- บาท  
 
ขั้นตอนการยื่นขออนุญาตประกอบกิจการการฉายหรือให้บริการซึ่งเทปหรือวัสดุโทรทัศน์  
เอกสารประกอบค าขอ (กรณีนิติบุคคล) 
ให้ใช้หลักฐานดังกล่าวขา้งต้น พร้อมแนบเอกสารเพิ่มเติมดังต่อไปนี้ 
๑. หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนนิติบุคคล 
๒.หนังสือรับรองและวัตถุประสงค์ของบริษัท (ซึ่งจะต้องมีวัตถุประสงค์ให้ประกอบกิจการตามที่ขออนุญาต 
เช่น ประกอบกิจการให้เช่า แลกเปลี่ยน หรือจ าหน่าย ซึ่งเทปหรือวัสดุโทรทัศน์ หรือ ประกอบกิจการให้ฉาย
หรือ ให้บริการซึ่งเทปหรือวัสดุโทรทัศน์) 
๓.กรณีมอบอ านาจ จะต้องระบุให้ชัดเจนว่ามอบอ านาจให้ประกอบกิจการให้เช่าฯหรือประกอบกิจการให้ฉายฯ 
อย่างใดอย่างหนึ่ง หรือทั้งสองอย่าง ณ สถานที่ใดบ้าง พร้อมติดอากรแสตมป์ราคา ๓๐ บาท 
 
หมายเหตุ เฉพาะร้านคาราโอเกะจะอนุญาตให้ไม่เกิน ๓๐ วัน เพ่ือให้ทดลองเปิดประกอบกิจการก่อน 
หากตรวจสอบแล้ว มีความเหมาะสม ไม่ก่อความเดือดร้อนร าคาญแก่ชุมชน หรือ ขัดศีลธรรมอันดีและให้ความ
ร่วมมือในการจัดระเบียบสังคม จะอนุญาตให้ ในคราวต่อไป ไม่เกิน ๖ เดือน ทั้งนี้ต้องยื่นค าขออนุญาตต่อ
ใบอนุญาตก่อนใบอนุญาตเก่าหมดอายุ ภายใน ๑๕ วัน 


